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Informatii privind organizarea institutiei de invitamant

Institutul Teologic Baptist din Bucuresti (ITBB), chiar daca in titulatura nu apare cuvantul
universitate, in fapt, este o universitate confesionalad avand ca persoana juridica fondatoare Cultul
Crestin Baptist — Uniunea Bisericilor Crestine Baptiste din Romania (UBR). Autoritatea cultului
asupra ITBB se exercitd permanent si direct prin intermediul Bordul ITBB, iar sub aspect
educational ITBB se spune institutiilor indrumare si control cu atributii in domeniul
invatamantului (Ministerul Educatiei, ARACIS, etc.). ITBB este acreditat in baza Legii 139/2005.

In cadrul ITBB existi trei nivele de organizare, si anume: universitate, facultate si
departament/program. La nivel universitar organele de conducere sunt: Consiliul de
Administratie, condus de rector, si Senatul ITBB, condus de un presedinte. Rectorul este
reprezentatul legal al ITBB si conduce intreaga activitate conform atributiilor prevazute de lege
si Carta ITBB. Tn prezent ITBB are o singura facultate, Facultatea de Teologie Baptista, in cadrul
careia exista Departamentul de Teologie Baptista Pastorala si doud programe de licenta in teologie
pastorald baptista, programul de invatamant cu frecventa si programul de Tnvataimant la distanta.
La nivelul Facultatii organul de conducere este Consiliul Facultatii condus de Decan care asigura
managementul si conducerea facultatii conform prevederilor legale si a Cartei ITBB.

Informatiile privind organizarea si functionarea institutiei de invatamant sunt publicate pe

pagina de web a institutiei (https://itb.ro/).

Informatii de contact ale conducerii:

Rector — conf.univ.dr. Daniel Maris
Str. Berzei, nr.29, sect.1, 010251, Bucuresti
Tel. 021-3159108 ; Mobil -

E-mail: rector@itb.ro

Decan — conf.univ.dr. Daniel Fodorean
Str. Berzei, nr.29, sect.1, 010251, Bucuresti
Tel. 021-3159108; Mobil - 0748108080

E-mail: decan@itb.ro


https://itb.ro/
mailto:rector@itb.ro
mailto:decan@itb.ro

Prodecan — conf.univ.dr. Teodor loan Colda
Str. Berzei, nr.29, sect.1, 010251, Bucuresti
Tel. 021-3159108; Mobil - 0740930119

E-mail: prodecan@itb.ro

Director Departament — conf.univ.dr. Octavian Baban
Str. Berzei, nr.29, sect.1, 010251, Bucuresti

Tel. 021-3159108; Mobil - 0753045904

E-mail: dir.departament@itb.ro

Coordonator Program ID — lect.univ.dr. Costel Ghioanca
Str. Berzei, nr.29, sect.1, 010251, Bucuresti
Tel. 021-3159108; Mobil - 0745841910

E-mail: costelghioanca@itb.ro

Program audiente decan: Luni, 20:00-21:00 (online)
(programarea se va face online prin email decan@itb.ro)

Program audiente Coordonator ID: Marti, 20:00-21:00 (online)

(programarea se va face online prin email: costelghioanca@itb.ro)

Responsabil Comisie Etica: lect.univ.dr. Timotei Rusu

Email: timoteicorinar@gmail.com



mailto:prodecan@itb.ro
mailto:dir.departament@itb.ro
mailto:decan@itb.ro
mailto:timoteicorinar@gmail.com

Programul de invatamant la distanta

Definitia invatamantului la distanta

Invatamantul la distanta (ID) reprezinti o forma alternativd de invatimant prin care se
asigura posibilitatea de formare initiala, de perfectionare sau de conversie profesionald printr-0
modalitate flexibila de educatie, oferind studentilor posibilitatea de a opta asupra locului si
timpului in care sd se instruiascd. Programul de Invatimantul la distantd oferda studentilor

posibilitatea de a studia individual, precum si de a desfasura activitati de invatamant in grup.

Caracteristicile invatiméantului la distanta
Invatamantul la distanta, denumit si educatie la distanta, e-learning sau online learning,
este caracterizat prin:

e separarea fizica a cadrelor didactice si studentilor in procesul de instruire;

e 1inlocuirea orelor de predare cu activitati de studiu individual si intalnire periodice,
desfasurarea seminarelor prin sistem tutorial si, obligatoriu, a tuturor activitatilor didactice
care dezvolta competente si abilitati practice in sistem fata in fata;

e utilizarea unor tehnologii informatice diversificate pentru a facilita comunicarea student-
cadru didactic si student-student;

e utilizarea tehnologiilor informatice si de comunicare adaptate activitatilor de invatare si
evaluare, completate de activitati specifice de tutorat;

o folosirea unei game largi de metode, resurse si tehnologii de instruire si comunicare, cum
ar fi: conferinte video, tehnici web mediate de internet, materiale de studiu adaptate
studiului individual tiparite sau In format digital disponibile pe platforme informatice sau
alte mijloace de stocare. Acestea sunt adaptate diversitatii de continut din procesul

educational.

Elemente cheie in invitarea la distanta

Conectarea

Distanta fizica dintre profesor si studenti, cat si fata de spatiul traditional de Invatare, nu
trebuie sa Insemne deconectare, fapt care ar face procesul de instruire imposibil, transformand
invatdmantul intr-o formd de autodidact in care beneficiarul educatiei ia decizii asupra
continutului si asupra modului de parcurge. in aceste conditii furnizorului de educatie, scoala si
profesorul, ar deveni inutile. Chiar daca invatarea la distantd schimba rolurile traditionale ale
profesorului, programului si ale spatiului universitar, Invatarea se realizeaza in baza unui program
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definit, a unui continut elaborat pentru a atinge obiectivele programului de studiu si intr-un spatiu
diferit, spatiul online. In aceste conditii, activitatea de indrumare prin intermediul utilizarea
tehnologiilor informatice si de comunicare, devine esentiala, dar acest fapt devine posibil daca
profesorul si studentul sunt conectati la aceleasi mijloace si la acelasi spatiu de invatare.
Studentii trebuie sa fie conectati la mijloacele de comunicare, comunicare se realizeaza in
cadrul ITBB prin grupurile de Whatsapp organizate pe ani de studii si forme de invatamant, prin

email, prin platforma Zoom si prin platforma educationala www.itbmoodle.ro

Conectarea la spatiul de invatare, Campusul Virtual ITBB (www.itbmoodle.ro), se
realizeaza in urma datelor de conectare furnizate in mod individual de administratorul platformei
educationale, potrivit algoritmului stabilit de politica ID, si anume, numele de utilizator este
format din nume.prenume. Dupa conectarea la platforma studentii pot schimba parola, dar numele
de utilizator este cerut a fi pastrat in forma in care a fost definit, desigur cu exceptia cazurilor in

care s-au strecurat anumite erori. Conectarea la spatiul educational www.itbmoodle.ro, nu

inseamnd automat si conectarea la cursurile aferente anului de studiu si grupei in care se afla
studentul. Inscrierea studentilor in cohorte, si ulterior in cursuri, se face de citre administratorul
de platforma, supervizat de coordonatorul ID, potrivit cu situatia scolard Intocmita si aprobatd de
decan. Studentii au obligatia de a verifica, la inceputul anului universitar, ca au acces la toate
cursurile prevazute contractului de studii aferent pentru anul in curs. Orice situatie neconforma cu
planul de invatamant specificat in contractul de studii va fi comunicatd, prin email,
coordonatorului ID. Inscrierea in cursuri se va face la inceputul fiecirui semestru, studentul avand
acces la toate cursurile din planul de invatamant pe care il urmeaza pe toata perioada cat detine

calitatea de student.

Autodisciplina

Succesul in parcurgerea si promovarea fiecarui curs este dat, in mare masurd, de
capacitatea studentului de planificare a vietii profesionale si a vietii personale, 1n asa fel incat sa
poatd dispune de timpul necesar pentru activitatea de autoinstruire, tutoriale, teme de control si
pregdtirea pentru evaludrile semestriale. Calendarul programului si Calendarul disciplinei
constituie repere in vederea planificarii timpului alocat personal pentru instruire. Consilierul
educational incurajeaza si indruma studentii in planificarea timpului sdptamanal alocat instruirii.
In situatia in care studentii au incetinit ritmul angajarii in activititile de instruire sau le-au oprit
temporar, consilierul educational incurajeaza si sfatuieste studentul in intocmirea unui plan

remedial.

Comunicarea
Comunicarea student-cadru didactic si student-student sunt esentiale facilitarii procesului

de Invatare, mai ales in conditiile distante fizice. De reguld, comunicarea dintre student-profesori
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si profesori-student privitoare la continutul cursurilor si la proceduri se realizeaza prin email,
adresate, dupa-caz, coordonatorului de disciplind/ tutorelui sau conducerii programului/facultatii.
Comunicarea directa si imediata se realizeaza in grupuri de Whatsapp intre studenti si studenti,
cat si Intre studenti si conducerea programului de invatamantul/facultatii. Comunicarea se poate
realiza folosind si mijloacele de comunicare existe in interiorul platformei educationale.
Comunicarea dintre tutore si student este esentiald in procesul de invétare, de aceea
tutorele trebuie sd raspunda solicitarilor studentului trimise prin email la adresa indicatd in
descrierea cursului in cel mult 3 zile de la primirea mesajului. Daca studentul nu primeste raspuns
in timp de 3 zile, retrimite mesajul tutorelui prin redirectionare (forward). Studentul care nu
primeste raspuns la al doilea mesaj trimis tutorului, dupd 2 zile, va redirectionare mesajul catre
coordonatorul programului 1D, solicitand interventia acestuia pentru a cere tutorelui sa raspunda
la mesajul/mesajele studentului. Situatia in care tutorele refuza sa raspunda si dupa interventia
coordonatorului va duce la sesizarea decanului. Situatia tutorelui fatd de care au fost solicitate
interventia coordonatorului ID de 3 ori sau mai mult va fi discutata in Consiliul Facultatii, putdnd

duce la diminuarea calificativului anual si, implicit, la promovarea in cariera.

Prezenta

Prezenta in mediul online este marcata prin accesarea platformei si a cursurilor, fapt ce
poate fi constat in baza generarii rapoartelor de accesare, dar si in baza postarilor aferente
activitatilor cerute la fiecare curs. Studentii trebuie sa participe la tutorialele 1D organizate in
format fizic si online. Participarea directa a studentilor la tutoriale poate contribui semnificativ la

procesului de invatare.

Organizarea invatarii

Studiile la invatdmantul la distanta se organizeaza pe ani universitari, fiecare an universitar
avand cate doud semestre. Fiecare semestru se incheie cu o sesiune de examene cu o durata de trei
saptamani. In luna septembrie se organizeazi o sesiune de restante cu o durati de trei siptimani.
Perioadele exacte ale activitatilor de invatare si ale evaludrilor partiale, ale activitdtilor tutoriale,
ale sesiunilor de examene si ale vacantelor sunt precizate in structura anului universitar si n
calendarul programului de studii.

Calendarul disciplinei explica si mai exact incadrarea in timp a activitdtilor aferente
fiecarui curs, iar acesta trebuie consultat In permanentd. Pentru activitdtile tutoriale se vor
elaborare orare care vor fi comunicate studentilor. Progresiv, coordonatorul programului 1D, va
aduce aminte studentilor si cadrelor didactice despre activitdtile care urmeaza.

Activitatile specifice pentru forma de invatamant la distanta sunt: activitati de autoinstruite
(AD); activitati de tutorat (AT), teme de control (TC) si activitdti aplicative asistate (AA).
Activitatea de autoinstruire reprezinta parcurgerea progresiva, prin studiul individual, a resurselor
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de invatare postate in cadrul cursului online din cadrul Campusului Virtual ITBB si a materiale
educationale ajutatoare. Materialele de invatare pot fi in format text, cat si in format audio-video,
si trebuie sa acopere numarul de ore prevazut in planul de invatamant pentru acest tip de activitate.

Activitatea de tutorat se realizeaza prin intalniri fata in fata sau online sincron, planificate
in cadrul sesiunilor tutoriale organizate la inceputul si mijlocul fiecdrui semestru, dar si prin
sesiuni tutoriale planificate in mod individual, pentru fiecare curs, de coordonatorul de disciplina,
plasate in timp in functie de nevoile de invatare ale studentilor. De regula, sesiunea tutoriala de
inceput de an universitar se organizeaza in format mixt, fatd in fata si online, iar celelalte intilniri
turoriale in format online sincron. Participarea la activitatea tutoriald este apreciata prin punctaje
care contribuie la rezultatul final obtinut de student la acel curs.

Temele de control (TC) reprezinta acele cerinte progresive prin care se poate evalua de la
distantda masura in care studentul a parcurs si si-a insusit continutul materialul de invatare.
Numarul temelor de control poate varia in functie de tipul si continutul disciplinei, in general fiind
util sd existe patru pand la sase teme de control la fiecare curs. Termenul limita de realizare a
temelor este cel trziu pana la sesiunea tutoriald de la mijlocul semestrului, pentru cele din prima
parte a semestrului, respective, pana la sesiunea de examene, pentru cerintele din partea a doua a
semestrului. De reguld, tuturele noteaza temele de control in cele doud momente ale semestrului,
respective in sdptdmana cu tutoriale si la inceperea sesiunii de examene. Notarea temelor se face
pe platforma informatica si este insotita de comentariile individuale (feedback) postate de tutore.
Promovarea unui curs se poate face in baza punctajului obtinut de student la cerintele partiale
(teme de control, activitati asistate) si la examenul de semestru.

Notarea la examene se va face pe platforma informatica, coordonatorul de curs si tutorele
avand obligatia de a trimite catalog completat la secretariatul facultatii pana cel tarziu la inceperea
semestrului urmator, respectiv, pana la inceputul lunii iulie, Tn cazul semestrului doi.

La disciplinele restante din anul universitar in curs, pregdtirea pentru examenele de
restante are loc pe parcursul verii, studentul informéand tutorele despre intentia de a parcurge
cursul si cerintele acestuia, cat si solicitdnd, prin email, coordonatorului de disciplind/tutorelui
examinarea In sesiunea de restante din luna septembrie.

Restantele 1n parcurgerea cursurilor din anii precedent se face prin parcurgerea
materialului de invatare si cerintele aferente anului in care cursul ar fi trebuit parcurs. Accesul
studentilor la toate cursurile prevdzute in planul de invdtdmant nu se restrictioneaza dupa
promovarea in anul urmator de studii. Parcurgerea cursurilor restante din anii precedenti se face
dupd informarea de catre student a coordonatorului de disciplind/tutorelui despre intentia aceasta,
iar la finalizarea parcurgerii cursului, inainte de sesiunea de restante, solicitd prin email

coordonatorului de disciplina/tutorelui examinarea.



Responsabilititi educationale si administrative privind invatimantul la distanta

Studentii trebuie sd cunoasca rolurile si responsabilitatile specifice ale tuturor factorilor implicati

in organizarea si functionarea programului ID Tn vederea desfasurarii activitatii profesionale in

mod eficient.

Responsabilitati administrative

Rectorul

Tn mod specific, in acord cu competentele conferite de lege si Carta ITBB, rectorul, privind

activitatea profesionala a studentilor din programul ID are urmatoarele atributii:

Propune Consiliului de Administratie taxele aferente programelor de studii;

Conduce procesul de admitere a studentilor in programul ID;

Aproba Inmatricularea, intreruperea, transferul de programe, reinmatricularea si transferul
studentilor din programul ID;

Incheie in numele institutiei contractele de scolarizare;

La cerere, poate, aproba diverse facilitati financiare studentilor (améanare, reducere, etc.);
Conduce comisia de licent;

Semneaza alaturi de decan actele de studii;

Alte atributii prevazute de lege si Carta universitara.

Orice cerere adresata rectorului se face prin intermediul secretariatului universitatii

secretariat@itb.ro

Decanul

Intocmeste structura anului universitar si o supune spre aprobare Senatului ITBB;
Supune spre aprobarea Consiliului Facultatii/Senatului Statul de Functii, Coordonatorii de
Disciplina si Tutorii;

Supervizeaza parcurgerea planului/planurilor de invatamant in cadrul programului ID;
Supervizeaza implementarea regulamentelor, metodologiilor, procedurilor si deciziilor de
conducerii ITBB in cadrul programului ID;

Aproba, dupd caz, echivalarea unor cursuri parcurse de studenti la alte institutii de
invatamant;

Aprobd planul de diferente pentru studentii care se reinmatriculeaza;

Aproba, alaturi de coordonatorul ID, graficele orare pentru tutoriale si examene;
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Primeste de la studenti si/sau profesori sesizari scrise privind diverse aspecte din procesul
de invatamant si decide asupra modalitatilor de rezolvare;

Sesizeaza comisia de eticd, in cazul posibilelor incélcari a normelor etice, si poate anula
nota la un examen daca rezultatele au fost obtine de student in mod fraudulos;

Sprijina, la nevoie, rezolvarea aspectelor tehnice care privesc functionarea platformei

educationale.

Orice cerere sau sesizare adresatd decanului se face prin email decan@itb.ro

Directorul de departament

Asigura managementul calitétii privind programele de studii si Intocmeste si supune spre
aprobare documentele aferente calitatii Tnvatamantului;

Propune spre aprobare formatul evaluarilor aplicate la nivelul facultatii si supervizeaza
distribuirea si completarea acestora pe parcursul anului universitar;

Evalueaza impreuna cu decanul solicitarile studentilor privind echivalarile unor cursuri
finalizate la alte institutii de invatamant;

Contribuie la elaborarea planului de diferente pentru studentii care se relnmatriculeaza.

Coordonator ID

Creeaza pentru programul ID sectiunile de cursuri pe platforma Moodle conform cu planul
de invatdmant;

Verifica dacd la fiecare disciplind din planul de invatamant exista suportului de curs in
format ID postat pe platforma;

Organizeaza cohortele de studenti, potrivit situatiei scolare primita de la secretariat, si
inscrie In cursuri profesorii, tutorii si studentii;

Verifica prezenta in grupurile de Whatsapp a tuturor studentilor, potrivit anului de studiu;
Verifica intocmirii Fisei Disciplinei pentru ID si intocmirea Calendarului pentru fiecare
disciplind;

Comunica cu profesorii si studentii de la ID, prin intermediul grupurilor de Whatsapp
aspecte care tin de managementul programului;

Verifica intocmirea orarului pentru turoriale si organizeaza desfasurarea tutorialor;
Verificd, alaturi de decan, intocmirea orarului pentru examene si-1 comunica studentilor si
profesorilor;

Solicita profesorilor sa raspunda la Intrebarile/interpelarilor studentilor daca acestia nu au
raspuns, cat si 1n situatia in care profesorul a Intarziat notarea studentilor;

Asista studentii si profesorii din punct de vedere tehnic in privinta utilizarii platformei

Moodle.
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Consilier Educational ID

Incurajeaza studentii in procesul de invitare si monitorizeaza intarzierile studentilor in
rezolvarea cerintelor pentru curs;

Sprijind studentii in intocmirea planurilor de recuperare a intarzierilor in parcurgerea
cursurilor In vederea evitarii abandonului universitar;

Consiliaza studentii in vederea depasirii piedicilor de natura psihologica.

Secretar Sef ITBB

Indeplineste atributii privind procesul de admitere a noilor studenti;

Intocmeste documentele necesare in procesul de inmatriculare a studentilor;

Primeste de la studenti cereri privind reinmatricularea, intreruperea, transferul sau
prelungirea perioadei de scolarizare si le supune spre aprobare conducerii [ITBB;
Intocmeste la inceputul anului universitar situatia centralizati a studentilor promovati si a
celor admisi in anul 1;

Actualizeazd permanent pagina de web itb.ro in functie de documentele elaborate sau

actualizarile de catre entitatile ITBB cu atributii in domeniu.

Secretar Facultate

Centralizeaza notele primite de la profesori si le comunica studentilor.

Distribuie profesorilor cataloage pentru a fi completate, cat pastreazd cataloagele
completate de profesori;

Réspunde de distribuirea, colectarea si evidentierea contractelor de studii;

Intocmeste graficele orare pentru tutoriale si examene;

Intrebarile studentilor privind diversele aspecte din sfera administrarii invatarii vor fi adresate

direct persoanei cu atributii in acel domeniu. In eventualitatea in care studentul nu stie cui si

adreseze problema pe care o intampina, se va adresa Coordonatorului 1D.

Responsabilititi la nivel de disciplind

Fiecare curs are un coordonator de disciplini si un tutore. Tn cazul unor cursuri, coordonatorul de

disciplind si tutorele sunt aceeasi persoana.

Coordonatorul de disciplina ID

Responsabilitatile coordonatorului de disciplind in programul ID al ITBB sunt urmatoarele:

Intocmeste impreuni cu tutorele Fisa Disciplinei si Calendarul Disciplinei;
Asigura suportul de curs pentru studenti in format ID;
Informeaza studentii inca de la Inceputul semestrului privitor la continutul, bibliografia si

cerintele cursului;
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- Raspunde de continutul teologic al cursului indiferent daca activitatea de invatare este
realizata de catre tutore;

- Semneaza Catalogul de Examen (semnatura 1).

Tutorele de disciplina ID
Responsabilitatile tutorelui de disciplind in programul ID al ITBB sunt urmatoarele:
- Intocmeste impreund cu coordonatorul de disciplind Fisa disciplinei si Calendarul
disciplinei;
- Incarca suportul de curs in format ID pe platforma;
- Comunica si indruma studentii in procesul de invatare;
- Noteaza temele si examenele studentilor;
- Semneaza Catalogul de Examen (semnatura 2) daca acesta nu are rolul de coordonator de
disciplina.
Toate intrebarile legate de continutul cursului, cat si privitor cele privitoare la rezultatele
evaluarilor partiale sau finale, vor fi adresate tutorelui si nu celor din echipa de administrare a
programului. Ulterior, daca nu va primi un raspuns la intrebarile ridicate, studentul va urma

procedura prevazuta in sectiunea Comunicarea din cadrul acestui ghid.

Responsabilitdtile profesorilor indrumatori de an

Conducerea ITBB repartizeaza pentru fiecare an de studiu un profesor indrumator de an in vederea
realizarii unei formadri holistice a studentilor, nu doar in dimensiunea academica, ci si in
dimensiunea spirituald. Studentii pot apela din proprie initiativa, Tn mod direct, la profesorul
indrumator aferent anului de studiu din care fac parte, in vederea planificarii unor intalniri

individuale de sfatuire spirituald privind viata personala si implicarea in slujire.
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Norme etice de utilizare a tehnologiilor bazate pe INTERNET

Codului de Etica al ITBB constituie norma fundamentald a ITBB in acest domeniu si trebuie
aplicat si in Tnvatdmantul la distanta.

Studentii se obliga sa pastreze confidentialitatea numelui de utilizator si confidentialitatea parolei,
fiind interzisa transmiterea acestora catre alte persoane din interiorul institutiei sau din afara
acesteia.

Este interzis incalcarea dreptului de proprietate intelectuald prin distribuirea materialelor de
invatare din spatiul Campusul Virtual ITBB la persoane care nu detin calitatea de student al
Institutului Teologic Baptist din Bucuresti.

Este interzis utilizarea ca suport de curs a materialelor pentru care nu existd acordul scris din
partea detindtorului de drept al dreptului de autor.

Plagiatul este interzis si se sanctioneaza potrivit Codul de Etica al ITBB si normelor legale in
vigoare.

Fiecare participant raspunde moral, legal si administrativ, dupa caz, pentru mesajele, fisierelor si
materialele distribuite, sub orice forma (audio-video, etc.), In Campusul Virtual ITBB.

Conducerea facultatii, universitatii, dupa caz, poate interzice, temporar sau definitiv, accesul in
Campusul Virtual ITBB a celor care au fost sanctionati pentru incalcarea repetatd a normelor de
etica universitara.
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Informatii de contact echipa de administrare si suport

Consilier educational: Malidia FAUR
Tel. 0747499431

E-mail: faur_malidia@yahoo.com

Secretar sef: Lucian Constantin LITA
Str. Berzei, nr.29, sect.1, 010251, Bucuresti
Tel. 021-3159108

E-mail: secretariat@itb.ro

Secretar facultate: Cristina GHIOANCA
Str. Berzei, nr.29, sect.1, 010251, Bucuresti
Tel. 021-3159108

E-mail: info@itb.ro

Casier: loana GEABOU
Tel. 021-3159108, Fax 021-3181593

E-mail: bbtseminary@yahoo.com

Administrativ Institut: Daniel COMAN (str. Berzei 29)
Tel. 021-3159108, Tel. 0722 960 165

E-mail: administrativ@itb.ro
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