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1. OBIECTUL PROCEDURII
Procedura Sesizarea Comisiei de Eticd documenteazd documenteazi modul 1n care este
realizata sesizarea Comisiei de Etica a ITBB.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Aceastd procedurd se aplica in activitatea de secretariat desfasuratd in cadrul ITBB si a
secretariatului Comisiei de eticd, cat si in relatia acestora cu studentii/absolventii, cadrele
didactice si terte persoane.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea educatiei nationale nr.1/2011;
Carta ITBB;

Codul de etica universitara

Regulamentul Comisiei de Etica
Legea nr. 206/2004
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4. DESCRIEREA ACTIVITATII PROCEDURATE

Orice persoand, din universitate sau din afara universitafii, poate sesiza Comisiei de eticd
universitard abateri savarsite de membri ai comunitatii universitare. Comisia de etica pastreaza
confidentiala identitatea autorului sesizarii.

Se recomandd ca sesizarea Comisiei sd se facd numai dupa epuizarea dreptului de petifie si
respectand ierarhia din Institut: sef de departament, decan, comisia de etica de la nivelul
facultatii (acolo unde existda), prorector, rector — in cazul cadrelor didactice, studentilor,
masteranzilor, doctoranzilor; director administrativ, Consiliul de administratie — in cazul
personalului administrative.

Comisia se poate autosesiza cu analiza unor fapte, situatii sau documente emise la diferite
niveluri susceptibile de a incdlca regulile si principiile de eticd in activitatea didactica, de
cercetare i administrativd, precum si 1n alte aspecte al vietii universitare.

Fapta care se presupune a constitui o abatere de la prevederile Codului de eticd al ITBB va fi
sesizatd in scris, la secretariatul ITBB. Nu vor fi luate in considerare sesizérile anonime.
Sesizarile se depun in plic inchis cu mentiunea ,,in atentia Comisiei de etica”. In momentul
depunerii, personalul Secretariatului nu va consemna numele depunatorului, ci va aloca doar
numarul de inregistrare, consemnand natura inregistrarii: ,,Sesizare comisie de Etica”.
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Sesizarea scrisd ce se adreseaza Comisiei de eticd, prin care se menfioneaza abateri de la
prevederile din Codul de etica, va contine:

a) datele de identificare ale persoanei care sesizeazd Comisia (inclusiv date de contact);

b) descrierea faptei considerata a reprezenta o abatere de la Codul de eticd al ITBB, respectiv de
la prevederile Legii nr. 206/2004, cu modificérile si completérile ulterioare;

c) datele de identificare ale persoanei impotriva céreia se depune sesizarea $i orice alte informatii

in vederea solutionarii sesizarii,

d) In cuprinsul sesizarii se vor indica in mod explicit numele persoanei care se face vinovata de

incilcare, faptele imputate acesteia si numele celui care face sesizarea.

Sesizarile care nu vor cuprinde cel pufin elementele indicate la articolul precedent nu vor fi luate

in considerare de citre Comisia de etica a ITBB.

In urma unei sesiziri, comisia de etica universitara demareaza procedurile stabilite de Codul de
etica si deontologie universitara, respectiv de Legea nr. 206/2004, cu modificérile si completarile
ulterioare. Comisia raspunde autorului sesizérii in termen de 30 de zile de la primirea sesizarii
daca solicitarea are temei si se demareazd procedura / daca solicitarea nu are temei si nu se
demareazd procedura, urmand sa 1i comunice acestuia rezultatul deliberarilor dupa data incheierii

lor.

5. RESPONSABILITATI

Procedura PCE 01 se bazeaza pe o suma de ordine, regulamente, metodologii, in care
sunt precizate explicit distribuirea diferitelor responsabilitéti.

6. INREGISTRARI

Procedura PCE 01 are ca suport material de desfasurare 1n principal:

= Registrul de intrari-iesiri clasic al secretariatului

= Registru de evidentd al Comisiei de Etica

= Registrul de procese verbale al Comisiei de Eticd

7. ANEXE
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